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دانشگاه فنی و حرفه ای استان
دانشکده/آموزشکده/کشاورزی و تربیت بدنی

با سلام و احترام

پیرو بخشنامه شماره ٢٥/٢١٠/٦ مورخ ١٣٩٧/٤/٤  و به استناد ماده ٥٦ 
آیین نامه استخدامی اعضای غیر هیات علمی و ماده ٨٢ آیین نامه استخدامی اعضای 
هیات علمی بدینوسیله نحوه استفاده از مرخصی استحقاقی اعضای دانشگاه فنی و 
حرفه ای در هیات رئیسه مورخ ٩٨/٠٣/٢١ مطرح و به تصویب رسیده است به شرح 
ذیل ابلاغ و از تاریخ ٩٧/٧/١ اجرا می گردد. لذا مقتضی است جهت بهره مندی 
همکاران محترم از مرخصی استحقاقی با توجه به تغییر تقویم اداری دانشگاه (از اول 
مهر ماه تا پایان شهریور سال بعد)، به گونه ای برنامه ریزی گردد تا امکان استفاده از 

حداکثر مرخصی استحقاقی برای کلیه همکاران فراهم گردد. 

اعضای غیرهیات علمی 
روسای استانی حداکثر ١٥ روز ذخیره -١

روسای دانشکده/آموزشکده حداکثر ١٢ روز ذخیره  -٢
معاونین دانشکده/آموزشکده حداکثر ١٠ روز ذخیره  -٣

رئیس اداره حداکثر ٨ روز ذخیره -٤
کارشناس مسئول حداکثر ٧ روز ذخیره -٥

٦- سایر اعضا حداکثر ٥ روز ذخیره 

اعضای هیات علمی 

روسای استانی حداکثر ١٥ روز ذخیره و ١٥ روز بازخرید -١
روسای دانشکده/آموزشکده هیات علمی رسمی حداکثر ١٢ روز ذخیره و ١٢  -٢

روز بازخرید
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روسای دانشکده/آموزشکده هیات علمی پیمانی حداکثر ١٢ روز ذخیره  -٣
معاونین دانشکده/آموزشکده هیات علمی رسمی حداکثر ١٠روز ذخیره و ١٠  -٤

روز بازخرید
معاونین دانشکده/آموزشکده  هیات علمی پیمانی حداکثر١٠ روز ذخیره  -٥

تبصره ۱: ذخیره یا بازخرید مرخصی بر اساس موارد فوق الذکر منوط به درخواست 
مرخصی استحقاقی اعضا و عدم موافقت مقام مجاز می باشد.

تبصره ۲: اعضای غیرهیات علمی آموزشی (دبیر، هنرآموز، مدرس) و هیات علمی 
که عهده دار پستهای مدیریت و اجرایی نمی باشند به جهت استفاده از مرخصی 

تعطیلات فصلی مشمول موارد فوق نمی گردند.
نظارت بر حسن اجرای این دستورالعمل بر عهده مدیریت امور اداری می باشد.

رونوشت :
جناب آقای احمد غیاثی منفرد معاون محترم مدیرکل امور اداری


